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ACTA No.02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Plan de control de calidad seguimiento etapa productiva 

CIUDAD Y FECHA: 

Cartago, 12 de marzo de 2024 

HORA INICIO: 

08:00 a.m. 

HORA FIN: 

9:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de instructores 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas.  

2. Depuración de fichas terminadas por fecha   

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias 

4. Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz) 

5. Relación aprendices evaluados etapa productiva y entrega documentación para   

certificación académica debidamente relacionada. 

6. Cierre de la reunión conclusiones y recomendaciones 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

Describir las actividades de seguimiento etapa productiva desarrolladas en el mes de marzo 

de 2024 con el propósito del mejoramiento continuo de la ejecución del procedimiento. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m. se reúnen las partes: coordinación académica Tito Fernel Bermúdez 

Botello, Margarita María Betancur, líder del proceso de evaluación y seguimiento y la 

instructora Lanny Fernanda Betancourt Arce, con el fin de presentar las actividades 

programadas en el plan de trabajo del mes de febrero de 2024 por ficha y aprendiz.  

 

1. Análisis y verificación de fichas activas asignadas 

 

Se realiza la verificación y cotejo de los aprendices en formación y los activos para llevar a 

cabo el seguimiento de la etapa productiva, teniendo en cuenta la vigencia, tiempo de 

legalización de etapa productiva y prioridad de seguimiento se realiza el plan de trabajo del 

mes objeto de cobro. 
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Fichas asignadas: 2 

 

N° Ficha Programa 
Cant. 

Aprendices 
(formación) 

Fecha 
terminación 

1 2671522 Asistencia Administrativa 30 22/04/2024 

2 2712551 Cocina 24 16/01/2024 

 

Total, aprendices en formación                      54 

                                                                 

2. Depuración de fichas terminadas por fecha 

 

No fueron asignados este mes por el supervisor 

 

3. Seguimientos virtuales y presenciales por ficha y evidencias – ACTIVAS 

 

FICHA  2671522 Asistencia Administrativa  

 

Envió de correo electrónico, donde se solicita agenda para concertación.  

Concertación -Evaluación Parcial 
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Concertación aprendiz: 

• JHON ALEXANDER WILKIN RESTREPO 

 

Evaluación Parcial aprendices: 

 

• ADRIAN MOLINA AGUIRRE  

• ELIANA YULIETH LONDOÑO SERNA 

• ELVIA ROSA SOTO RESTREPO 

• EILER MARYURY RAMÍREZ MONTOYA 

• INGRID NATHALIA CORDOBA MACHADO 

• JHON ALEXANDER WILKIN RESTREPO 

• LINDA AURORA POLANCO AGUIRRE 

• LUISA FERNANDA CORTEZ GONZÁLEZ  

• MIRLEICY SERNA MORENO 

• VALEYS JOHANNA SILVA GUTIÉRREZ 

• YULIPSA GALVIS LOPERA 
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FICHA 2712551 Cocina 

 

Envió de correo electrónico, donde se solicita agenda para concertación.  

Concertaciones 
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Concertación Aprendices: 

 

• MATEO RESTREPO  

• HECTOR DAVID RESTREPO 

• JHON WDISON CASTANO  

• KEVISN OSOSRIO 

• JAIDER HERNANDO ROJAS CORREA 

• WANDA SANTACRUZ 

• ALESSANDRO SANTA 

• SANTIAGO PIZARRO 

• KELLY YULIANA VALENCIA 

• LORENA OSORIO 

• NASLY CASTAÑEDA  

  

 

 
 



 

GOR-F-084V01 
 

 
 

 

 



     

GOR-F-084 V01 
 

 
 

 

 
 

 
 

4. Visitas a empresa por solicitud de alguna de las partes (empresa y/o aprendiz) 

 

Visita de Seguimiento Etapa Productiva 

Concertación  

 

Fichas: 

  

• 2712551 COCINA -FRISBY S.A 

• 2712551 COCINA - Corporación Cultural Y Deportiva Del Comercio 

• 2712616 COCINA - Abai Colombia SAS 
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5. Relación juicios de EP evaluados y Documentación que entrega para efectos de la 

Certificación Académica 

No fueron asignados este mes por el supervisor 

 

 

CONCLUSIONES 

 

Se realiza satisfactoriamente la reunión y la entrega del plan de control de calidad de 

seguimiento etapa productiva a la coordinación académica Tito Fernel Bermúdez Botello, con 

copia a la líder del proceso Margarita María Betancur y la instructora Lanny Fernanda 

Betancourt Arce, con el fin de presentar el trabajo realizado y proyectado para el mes de 

marzo de 2024 y dar continuidad al cumplimiento a la ejecución contractual. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Entrega del plan de control de 

calidad seguimiento etapa 

productiva. 

 Marzo 

2024 

Lanny Fernanda 

Betancourt Arce  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Lanny Fernanda Betancourt Arce SENA-Seguimiento 

Etapa Productiva 
 

 

Margarita María Betancur SENA-Seguimiento 

Etapa Productiva 

 
Tito Fernel Bermúdez Botello SENA-Coordinación 

Académica 

 
 


